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I, PRESENTACION.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA, se enumeran
aquellas actividades que en materia archivistica forman parte del cronograma
de trabajo del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal, realizados a partir
del primer trimestre del aino 2024

Con este informe, se da cumplimiento a la Ley General de Archivos que, en
su articulo 26, hace mencién de la obligacion que como sujeto obligado debe
rendir el Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal, informando en su
pagina institucional el cumplimiento de las acciones que fueron programadas
en su cronograma de actividades.

El informe esta integrado por 8 actividades, relacionadas con la planeacion
en materia archivistica del Instituto, realizadas por el personal que integra el
Sistema Institucional del Archivos: Coordinador de archivo, responsables de
archivos de tramite, y responsable archivo de concentracién e histérico, donde
se describe la actividad, el estado que guardan asi como aquellas
consideraciones necesarias para su correspondiente cumplimiento.

Febrero 2025
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Il INFORME DE CUMPLIMIENTO.

A continuacion, se enlistan las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
presentado por el Invedem para el ejercicio correspondiente al afio 2024, su desarrollo y
estado de cumplimiento.

Actividad: Designar o ratificar al Coordinador de Archivos

Descripcion: Designar al encargado de archivos para la correcta organizacion de
estos.

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones
Atendiendo a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, en su articulo 27, fecha 26 de
diciembre del afio 2024, se designé a la Lic. Irasema Vargas Mar como Encargada de los
Archivos del Instituto.
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Actividad: Presentacién, aprobacion y publicacion del PADA 2024
Descripcion: Se realiza la presentacion del Programa Anual de Desarrollo de
Desarrollo Archivistico.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Durante el mes de Enero del afio 2024 se present6 y aprobé por el Grupo Interdisciplinario
de Archivo, de este sujeto obligado, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
donde se incluye el cronograma de actividades propuestas para ese afo.

Actividad: Informe de cumplimiento del PADA 2024

Descripcion: Infforme de las actividades en materia archivistica que realizé el
INVEDEM durante el afio 2024.

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

En el primer trimestre del afio 2025 se rinde el informe correspondiente a las actividades
que, en materia archivistica, desarrollé6 el INVEDEM durante el 2024. Se integra con la
descripcién de actividades, su estado de cumplimiento y se adjunta la evidencia documental
correspondiente de cada actividad realizada.
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Actividad: Elaborar el inventario documental por area.
Descripcion: Realizar, analizar y revisar los inventarios documentales de cada area
generadora de informacién.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Esta actividad fue cumplida con éxito en el afio que se informa.
Todas las areas administrativas pusieron al corriente sus inventarios documentales, los
cuales fueron revisados por el area coordinadora de archivos.

P. 91000, Xalapa, Ver.
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Actividad: Organizaciéon, establecimiento e inventario del archivo de
concentracion.
Descripcion: Espacio en las instalaciones del INVEDEM para la integracion y
organizacion del archivo de concentracion.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones
En cumplimiento con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio 2024, se
realizé la instalacion del archivo de concentracion del INVEDEM, cumpliendo con las
necesidades 6ptimas para poder realizar las trasferencias primarias de cada Departamento
de este sujeto obligado, y las condiciones técnicas para el resguardo de los archivos de
cada area administrativa.
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Actividad: Elaborar el inventario documental general.
Descripcion: Elaboracion del inventario de todas las areas administrativas.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

En el marco de la normatividad que marca la Ley General de Archivos se realizé la
elaboracion del inventario general del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal,
cumpliendo con éxito dicha actividad.
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Actividad: Asesoria al personal por el area Coordinadora de Archivos.
Descripcion: Asesorias en materia de archivos a todo el personal del Invedem
Estatus: Cumplida

Desarrollo y Observaciones
La Coordinacion de Archivos del INVEDEM asesor6 en el llenado de las fichas de registro
simple, de fichas técnicas de valoracion documental asi como de la integracion de los
expedientes de archivo.

En cuanto a riesgos identificados, no se presentd ninguno y, mediante el desarrollo de las
actividades del cronograma, se atendieron acciones que garantizaron la prevencion y
mitigacién de los mismos.

:"v 91000, Xalap:
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III ANALISIS DE RESULTADOS Y MEJORA.

Area de Oportunidad

Propuesta de mejora

Organizacion de los archivos de tramite.

En la realizacion de las actividades de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se detecté la falta de
conocimiento en cuanto al manejo e integracion
de los documentos de archivo de las areas
generadoras de la informacion, por lo que, la

| 1. .
chivos debera llevar a cabo

Coordinacion de Ar
acciones de capacitacion referentes a la gestion
I

documental a todo el personal del Instituto.

Aprobacion por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos del INVEDEM.

El presente informe de actividades, de conformidad con la Ley en la materia, queda sujeto a la revision
y aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos, para su posterior publicacion en el portal de

transparencia del Instituto.
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Elaboré:
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rdinacion de Archivos del Invedem.

Enlace de la

y Encargada dey

alido:

Lic. Juan Fra arin Viveros.
Direct eral.
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